
 

         

 

    Assistance à la Gestion des  

    Organisations et de leurs Activités 

Condition d’accès : 

Elèves de 3ème 

Durée de la 

formation : 

3 ans 

Qualification : 

Niveau IV 

Poursuites d’études : 

BTS 

Gestion de la  PME 

Support à l’Action 

Managériale 

Comptabilité et 

Gestion  

 

Quels métiers ? 
Les métiers de l’assistance à la gestion consistent 

à apporter un appui en assurant des missions dans 

le domaine administratif.  

 

Ces métiers s’exercent dans tous les secteurs 

d’activité et au sein de tout type d’organisations 

 entreprises, 

 collectivités territoriales, 

 administrations publiques, 

 associations, 

 hôpitaux, etc. 

 

Les appellations les plus courantes correspondant 

à ce profil d’emploi sont : 

 

 assistant de gestion, 

 gestionnaire administratif, 

 agent administratif, 

 secrétaire administratif, 

 technicien des services administratifs. 

 

Le titulaire du Bac Pro AGOrA peut être conduit 

à : 

 prendre en charge différentes dimensions 

à la gestion des relations avec les tiers 

(clients, fournisseurs …), 

 inscrire l’action administrative au cœur 

des systèmes d’information et des 

évolutions numériques, 

 assurer l’interface entre les acteurs 

internes et externes de l’organisation, 

 participer à l’organisation et à la gestion 

matérielle d’un service ou de l’entité. 

Les qualités requises 

 Maîtrise des 

technologies (outils 

numériques, espace 

collaboratif…) 

 Sens du relationnel et 

de la communication 

 Sens de l’organisation 

 Tenue, comportement 

et attitude 

professionnels 

 Qualités 

rédactionnelles et 

langagières 

 Prise d’initiatives et 

autonomie 

Les horaires de la formation 

Nombre d’heures de cours par semaine 

sur les trois années de formation 

Enseignement professionnel 

Enseignement général 

Co-enseignement 

Accompagnement personnalisé 

14h00 

11h00 

  2h00 

  3h00 

 

Formation en milieu professionnel de 22 

semaines réparties sur les 3 ans 

Lycée Marguerite Yourcenar 

Lycée YOURCENAR 

62 rue des Edouets 

91420 MORANGIS 

 

Tél ;  01 60 49 16 00 

Fax : 01 64 48 50 81 

 

Messagerie : 

0911945v@ac-versailles.fr 

  

Le + de la formation : 

Possibilité d’intégrer la 

section EURO et de 

réaliser des périodes 

de formation en 

entreprise en Espagne 

 

 

BAC 

PROFESSIONNEL 


